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Fecha: 01 al 31 de OCTUBRE de 2025 responsable: GUSTAVO ADOLFO ZULUAGA CARDENAS 
Objetivo: PRESTACION DE SERVICIOS DE UN TECNOLOGO O SU EQUIVALENTE CON 

EXPERIENCIA PARA APOYAR ACCIONES DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA SEGÚN 

LINEAMIENTOS NACIONALES, EN LA SECRETARIA DE SALUD DEPARTAMENTAL. 

IT
E

M
 

QUE                      
(Actividades Contractuales) 

CÓMO 
(Secuencia)  

CUANDO  
(Fecha) 

DÓNDE 
(Lugar) 

PUNTO DE 
CONTROL 
(Soporte) 

1 

Presentar cronograma de 
actividades dentro de los 
cinco (5) días siguientes al 
perfeccionamiento del 
contrato, por el plazo de 
ejecución estipulado; el cual 
puede estar sujeto a 
modificaciones, en las 
cuales deben quedar por 
escrito. 

Se presentará 
cronograma de 
actividades según 
contrato secop: 
CO1.PCCNTR.7489802     
0654 – 2025 el cual se 
avala para el cumplimiento 
de este. 

Al inicio del 
contrato y 
luego los 
primeros 
cinco (5) 
días del 

mes 
siguiente. 

Oficina de 
Vigilancia en 
salud pública -
VSP 

Archivo 
Documental 
Programa VSP 
2024. 
 

2 
presentar cronograma 
mensual de actividades a 
desarrollar. 

Se realizará de acuerdo 
con las solicitudes por 
parte de las entidades 
territoriales y nacionales. 

Según 
solicitud  

Oficina de 
Vigilancia en 
salud pública -
VSP 

Registro digital 
(fotografías) 
Planilla de 
asistencia, actas 
de reuniones 
estas reposaran 
en el archivo 
documental 
Programa de 
vigilancia en 
salud publica 
 
 

3 

Diligenciar ficha 
epidemiológica para los 
casos probables o 
sospechosos de eventos de 
interés en salud pública, en 
el desarrollo de las 
intervenciones 
extramurales. 

Se apoyará en el rastreo 
estrecho de casos 
confirmados de los 
eventos de interés en la 
salud pública. 

Mes de 
marzo 

Oficina de 
Vigilancia en 
salud pública -
VSP 

Registro digital 
(fotografías) 
Planilla de 
asistencia, actas 
de reuniones 
estas reposaran 
en el archivo 
documental 
Programa de 
vigilancia en 
salud publica 

4 

Diligenciar ficha 
epidemiológica para los 
casos probables o 
sospechosos de eventos de 
interés en salud pública, en 
el desarrollo de las 
intervenciones 
extramurales. 
 

 

Se apoyará en el 
diligenciamiento de fichas 
para los casos probables 
de los eventos de interés 
en salud pública. 

Mes de 
marzo 

Oficina de 
Vigilancia en 
salud pública -
VSP 

Registro digital 
(fotografías) 
Planilla de 
asistencia. 
Actas de entrega 
Fichas de 
diligenciamiento 
Certificados de 
Permanencia 
Reposaran en el 
archivo 
documental 
Programa de 
vigilancia en 
salud pública. 
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5 

Realizar investigación 
epidemiológica de campo a 
contactos estrechos de 
casos confirmados, casos 
probables y positivos de 
eventos de interés en salud 
pública, conglomerados 
(personal de salud, 
comunidades indígenas, 
establecimientos 
penitenciarios, estaciones 
de policía, unidades de 
respuesta inmediata, 
centros de protección, 
conventos/monasterios, 
albergues, las Fuerzas 
Militares y de Policía, 
hogares del adulto mayor) y 
población especial 
(gestantes, menores de 18 
años, indígenas, migrantes, 
entre otros). 

Se realizará de acuerdo a 
las solicitudes por parte 
del Proyecto de VSP y 
Epidemiología y otros 
programas. 

Mes de 
marzo 

Barrios 
Periurbanos 
del Municipio 
de Leticia, 
Comunidades 
de los 
kilómetros. 

Registro digital 
(fotografías) 
Planilla de 
asistencia. 
Certificados de 
Permanencia 
Reposaran en el 
archivo 
documental 
Programa de 
vigilancia en 
salud pública. 
 

6 

Realizar búsqueda activa 
comunitaria de eventos de 
interés en salud pública, en 
zona rural dispersa, 
comunidades indígenas, 
barrios vulnerables, de 
acuerdo con los 
lineamientos nacionales. 

Se realizará de acuerdo a 
las solicitudes por parte 
del Proyecto de VSP y 
Epidemiología y otros 
programas. 

Según 
solicitud  

Oficina de 
Vigilancia en 
salud pública -
VSP 

Registro digital 
(fotografías) 
Planilla de 
asistencia. 
Certificados de 
Permanencia 
Reposaran en el 
archivo 
documental 
Programa de 
vigilancia de 
salud pública. 
 

7 

Realizar actividades 
complementarias a la 
vigilancia en salud pública 
en el departamento según 
programación o de acuerdo 
al comportamiento de los 
diferentes eventos de 
interés en salud pública en 
pro de dar cumplimiento a 
los lineamientos nacionales 
(Búsqueda activa 
institucional – BAI, 
Búsqueda activa 
comunitaria – BAC, 
evaluación o monitoreo de 
coberturas de vacunación, 
investigación de campo, 
autopsia verbal, elaboración 
o actualización de planes de 
contingencia, jornadas de 
vacunación, entre otros) 

Se realizará vigilancia en 
salud pública de los 
eventos de interés 
Búsqueda Activa 
Comunitaria (BAC), 
búsqueda activa 
institucional (BAI) 
investigación de campo, 
vacunación entre otros. 

Según 
solicitud 

Barrios 
Periurbanos 
del Municipio 
de Leticia, 
Comunidades 
de los 
kilómetros. 

Registro digital 
(fotografías) 
Planilla de 
asistencia. 
Certificados de 
Permanencia 
Reposaran en el 
archivo 
documental 
Programa de 
vigilancia en 
salud pública. 
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8 

Apoyar la recolección de 
certificados de hechos 
vitales (nacimientos y 
defunciones) en actividades 
extramurales en municipios 
y zonas no municipalizadas. 
 

Se realizará de acuerdo a 
las solicitudes por parte 
del Proyecto de VSP y 
Epidemiología y otros 
programas. 

Según 
solicitud 

 

Oficina de 
Vigilancia en 
salud pública -
VSP 

Registro digital 
(fotografías) 
Planilla de 
asistencia. 
Certificados de 
Permanencia 
Reposaran en el 
archivo 
documental 
Programa de 
vigilancia en 
salud pública. 
 

9 

. desarrollar actividades de 
apoyo a la implementación 
de la vigilancia con base 
comunitaria en municipios y 
zonas no municipalizadas. 

Se realizará de acuerdo a 
las solicitudes por parte de 
Entidades Territoriales y 
Nacionales. 

Mes de 
marzo 

Oficina de 
Vigilancia en 
salud pública -
VSP 

Registro digital 
(fotografías) 
Planilla de 
asistencia. 
Certificados de 
Permanencia 
Reposaran en el 
archivo 
documental 
Programa de 
vigilancia en 
salud pública. 
 

10 

hacer parte del equipó de 
respuesta inmediata para la 
identificación, valoración y 
modificación del riesgo 
(atención de brotes y/o 
situaciones de emergencia 
en salud publica en zona 
urbana y rural del 
departamento), según 
monitoreo de medios, 
reporte de alertas en salud 
pública y detección de 
comportamientos inusuales 
de eventos de interés en 
salud pública. 

Se adelantará los 
procesos de organización 
del archivo, teniendo en 
cuenta la gestión de 
documentos según la ley 
general de archivo 594 de 
julio 14 de 2000 de las 
actividades realizadas en 
el mes. 

Mes de 
marzo 

Oficina de 
Vigilancia en 
salud pública -
VSP 

Registro digital 
(fotografías) 
Planilla de 
asistencia. 
Certificados de 
Permanencia 
Reposaran en el 
archivo 
documental 
Programa de 
vigilancia en 
salud pública. 
 

11 

participar de simulacros, 
simulaciones y otros 
espacios de 
reentrenamiento para la 
respuesta a alertas, brotes y 
emergencias en salud 
pública. 

Se presentará las 
actividades realizadas en 
el mes en cumplimiento 
del objeto contractual, 
dentro de los primeros 
cinco (5) días hábiles del 
siguiente mes vencido, 
acompañado del 
cronograma de las 
actividades a realizar en el 
siguiente mes. 

Se 
presentará 

los 
primeros 
(5) días 

hábiles del 
siguiente 

mes 
vencido. 

Oficina de 
Vigilancia en 
salud pública -
VSP 

Registro digital 
(fotografías) y 
Planilla de 
asistencia. 
Actas de 
reuniones estas 
reposarán en el 
archivo 
documental 
programa de 
vigilancia de 
salud pública. 
 

12 

participar en los comités de 
vigilancia en salud pública – 
cove, comités de vigilancia 
comunitaria – COVECom 
comités de estadística 

Esta actividad se realizará 
en el mes de diciembre. 

Mes de 
marzo 

Oficina de 
Vigilancia en 
salud pública -
VSP 

Registro digital 
(fotografías) y 
Planilla de 
asistencia. 
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vitales y otros comités 
nacionales, 
departamentales o 
municipales, según 
convocatoria. 

Actas de 
reuniones estas 
reposarán en el 
archivo 
documental 
programa de 
vigilancia de 
salud pública. 
 

13 

 
participar en espacios de 
participación 
(institucionales, sectoriales, 
intersectoriales o 
comunitarias); mesas de 
reunión virtual o presencial 
para la socialización de 
lineamientos programadas 
a nivel local, nacional o 
internacional. 

Esta actividad se realizará 
en el mes de diciembre. 

Mes de 
marzo 

Oficina de 
Vigilancia en 
salud pública -
VSP 

Registro digital 
(fotografías) y 
Planilla de 
asistencia. 
Actas de 
reuniones estas 
reposarán en el 
archivo 
documental 
programa de 
vigilancia de 
salud pública. 
 

14 

. participar en espacios 
institucionales de 
información a la comunidad 
(programas radiales, 
pregrabados o 
presenciales, videos para 
redes sociales, Facebook 
live, entre otros). 

Se realizará de acuerdo a 
las solicitudes por parte 
del Proyecto de VSP y 
Epidemiología y otros 
programas. 

Mes de 
marzo 

Oficina de 
Vigilancia en 
salud pública -
VSP 

Registro digital 
(fotografías) y 
Planilla de 
asistencia. 
Actas de 
reuniones estas 
reposarán en el 
archivo 
documental 
programa de 
vigilancia de 
salud pública. 
 

15 

 
 
 
 
 
apoyar el registro 
audiovisual (fotos/videos) 
de las actividades 
extramurales ejecutadas en 
el marco del cumplimiento 
del contrato. 

Se realizará de acuerdo a 
las solicitudes por parte 
del Proyecto de VSP y 
Epidemiología y otros 
programas. 

Mes de 
marzo 

Oficina de 
Vigilancia en 
salud pública -
VSP 

Registro digital 
(fotografías) y 
Planilla de 
asistencia. 
Actas de 
reuniones estas 
reposarán en el 
archivo 
documental 
programa de 
vigilancia de 
salud pública. 
 

16 

Apoyar en la organización 
del archivo documental, 
teniendo en cuenta la 
Gestión de documentos 
según la Ley general de 
archivo 594 de Julio 14 de 
2000. 

Se realizará de acuerdo a 
las solicitudes por parte 
del Proyecto de VSP y 
Epidemiología y otros 
programas. 

Mes de 
marzo 

Oficina de 
Vigilancia en 
salud pública -
VSP 

Registro digital 
(fotografías) y 
Planilla de 
asistencia. 
Actas de 
reuniones estas 
reposarán en el 
archivo 
documental 
programa de 
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vigilancia de 
salud pública. 
 

17 

Entregar al finalizar el 
contrato informe técnico del 
cumplimiento del objeto 
contractual que incluya el 
análisis, soportes y 
evidencias fotográficas de 
las actividades (Medio 
magnético - CD o DVD). 

Se realizará de acuerdo a 
las solicitudes por parte 
del Proyecto de VSP y 
Epidemiología y otros 
programas. 

Mes de 
marzo 

Oficina de 
Vigilancia en 
salud pública -
VSP 

Registro digital 
(fotografías) y 
Planilla de 
asistencia. 
Actas de 
reuniones estas 
reposarán en el 
archivo 
documental 
programa de 
vigilancia de 
salud pública. 
 

18 

las demás que sean 
asignadas en 
correspondencia con el 
objeto contractual. 

Se realizará de acuerdo a 
las solicitudes por parte 
del Proyecto de VSP y 
Epidemiología y otros 
programas. 

Mes de 
marzo 

Oficina de 
Vigilancia en 
salud pública -
VSP 

Registro digital 
(fotografías) y 
Planilla de 
asistencia. 
Actas de 
reuniones estas 
reposarán en el 
archivo 
documental 
programa de 
vigilancia de 
salud pública. 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
Gustavo Adolfo Zuluaga Cárdenas 
1121207488 
tecnólogo de apoyo 
 
 
 
 
 
 


